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FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO
Y CONTROL PREVIO DE LA ETAPA PREPARATORIA

Instrucciones:

De conformidad con los literales a) y b) del Art. 12 de la Ley Orgdnica de la Contraloria
General del Estado! es indispensable generar un control previo y concurrente a los procesos
de contfratacion que comprometen recursos publicos. Cada funcionario segin su
competencia, bajo su responsabilidad, suscribirdn cada certificacidon del presente
formulario.

El objetivo del presente formulario es garantizar el cumplimiento de las normas y principios
que regulan el Sistema Nacional de Contratacion Publica, desde el inicio del proyecto.

Segun el nuevo Reglamento General de la LOSNCP? los estudios previos a los que hace
referencia el Art. 23 de la LOSNCP serdn elaborados por el técnico del drea requirente,
aplicando lo que determina la Norma de Control Interno de la Contraloria General del
Estado 200-063, respecto de la competencia profesional.

1. REVISION DE ETAPA PREPARATORIA: (exclusivo para la Unidad de Compras PUblicas)

Uno de los técnicos del drea de Compras Publicas junto con el fitular del drea, deberdn
revisar que toda la documentacion de la etapa preparatoria, con la finalidad que la misma
esté acorde a las normas del Sistema Nacional de Contratacién Publica. Se aclara que la
revision serd sobre aspectos de forma de los documentos (Ej. Estructura y puntos de un TDR), y
no por el fondo (parte técnica) cuya responsabilidad recae exclusivamente sobre el autor de
los estudios previos.

L Art. 12.- Tiempos de control.- El ejercicio del control interno se aplicara en forma previa, continua y posterior: a) Control previo.- Los
servidores de la institucién, analizaran las actividades institucionales propuestas, antes de su autorizaciéon o ejecucion, respecto a su
legalidad, veracidad, conveniencia, oportunidad, pertinencia y conformidad con los planes y presupuestos institucionales; b) Control
continuo.- Los servidores de la institucidn, en forma continua inspeccionardn y constataran la oportunidad, calidad y cantidad de obras,
bienes y servicios que se recibieren o prestaren de conformidad con la ley, los términos contractuales y las autorizaciones respectivas; v,
(-]

2 Art. 42.- Fase preparatoria.- El objetivo de la fase preparatoria es identificar lo que se va a contratar, con la finalidad de satisfacer y
cumplir con los objetivos, metas y demandas institucionales, de acuerdo con las competencias y atribuciones, de la entidad contratante.

3 200-06 Competencia profesional.- La maxima autoridad y los directivos de cada entidad publica reconoceran como elemento esencial,
las competencias profesionales de las servidoras y servidores, acordes con las funciones y responsabilidades asignadas.
La competencia incluye el conocimiento y habilidades necesarias para ayudar a asegurar una actuacién ordenada, ética, eficaz y
eficiente, al igual que un buen entendimiento de las responsabilidades individuales relacionadas con el control interno. [...]
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¢Los documentos del expediente
administrativo que corresponden a la etapa Si X No
preparatoria son correctos?
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Val i dar Gni camente con FirmaEC

Rev.lsado Heydy Estupinan Tello Sup.erwsqdo Jandry Pérez Gracia
por: por:
Cargo: Secretaria-Tesorera Cargo: Presidente del GADPRSLP

2. CERTIFICACION PAC (exclusivo para la Unidad de Compras Piblicas)

El titular del drea de Compras Publicas deberd certificar bajo su responsabilidad la
constatacién del requerimiento en el Plan Anual de Contratacién PUblica -PAC-). Se podrd
anexar el print de pantalla de respaldo.

Art. 66 (Nuevo Reglamento General de la LOSNCP).- La enfidad confratante elaborard e
incluird en cada proceso de confratacion la respectiva certificacion, a excepcion de los
procedimientos que no estén obligados a su publicacion en el PAC, en la que se hard constar
que la contratacion se encuentra debidamente planificada y publicada en el Portal de
Contratacion Publica.

Si No X Firma de Responsabilidad:

Observaciones:

CERTIFICO que la presente contratacion

NO se encuentra contemplada en el PAC

inicial de la entidad. Nombre: Heydy Estupinan Tello

Cargo: Secretaria-Tesorera

3. CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PRODUCTOS EN CATALOGO ELECTRONICO (exclusivo
para la Unidad de Compras Publicas)

De conformidad con el Art. 46 de la LOSNCP4, uno de los usuarios del portal de compras
publicas deberd revisar si los componentes del requerimiento se encuentran disponibles en el
catdlogo de compras publicas. Solamente cuando no exista disponibilidad en el catdlogo
electrénico se procederd con otro procedimiento de adquisicion. Se podrd anexar el print de
pantalla de respaldo.

¢Los productos detallados en el numeral 3

del Informe de Necesidad constan en el St e X

4 Art. 46.- Obligaciones de las entidades contratantes.- Las entidades contratantes deberdn consultar el Catalogo Electrénico y sus
distintas modalidades, previamente a establecer procedimientos de adquisicidon de bienes y servicios. Solo en caso de que el bien o
servicio requerido no se encuentre catalogado se podra realizar otros procedimientos precontractuales para la adquisicion de bienes o
servicios, de conformidad con la presente Ley y su Reglamento.
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4. Cumplimiento de los Acuerdos Comerciales (exclusivo para la Unidad de Compras

De conformidad con el Art. 351 al 353 de la Normativa Secundaria, el encargado de la
Unidad de Compras Publicas deberd certificar bajo su responsabilidad si el presente proceso
de contratacién se encuentra o no cubierto por los Acuerdos Comerciales que ha suscrito el
Ecuador y que incluyen capitulos en materia de Contratacién PUblica.

¢la presente contratacion estda cubierta
por algun Acuerdo Comercial?

Si

No
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5. CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE BIENES EN BODEGA (exclusivo para la Unidad de Bienes
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La persona encargada de bienes deberd certificar la inexistencia de bienes en Bodega, o en
su defecto, si existe el bien pero estd destinado para ofro proyecto o unidad institucional.
¢Los productos detallados en el informe Si No .
de necesidad constan en Bodega?

Revisado por: Jandry Pérez Gracia

Cargo: Presidente del GADPRSLP

6. APROBACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO:

rmado_el ectr6ni canent e_por_
5k JANDRY | VAN PEREZ
FLGRACI A

Jandry Pérez Gracia
PRESIDENTE DEL GADPR
SANTA LUCIA DE LAS PENAS
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